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Viing Tau, ngay<4 thdng 01 ndm 2011

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché quan tri ngi b cong ty

CHU TICH HPQT
CONG TY CO PHAN CONG TRINH GIAO THONG
TINH BA RIA - VONG TAU

- Can cur Quyet dinh s6 4830/QD/-UBND ngay 30/12/2008 cua UBND tinh Ba Ria
— Ving Tau vé viée phé duyét phuong én va chuyén Cong ty cong trinh giao thong tinh
Ba Ria — Viing Tau thanh cdng ty c6 phan;

- Can ctr Diéu 1é td chirc va hoat dong cta Cong ty ¢b phan cong trinh giao théng
tinh Ba Ria — Viing Tau dugc Dai hoi dong c¢6 dong thanh 1ap cong ty thong qua va chap
thudn toan bd ngay 25/6/2009;

- Can ctr bién ban hop Hoi dong quan tri Cong ty s6 23/BB.CPCTGT ngay
18/01/2011,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh “Qui ché quan tri ndi bd cong ty” nhim tao 1ap mot khudn kho
cho cac mdi quan hé gitra cic Co dong, Hdi ddng quan tri, Ban kiém soat va nhimng
ngudi lién quan khéc cta cong ty, gdbm 09 chuong:

Chuong I — Quy dinh chung;

Chuong II - C6 dong va dai hoi ddng c6 dong;

Chuong III - Céc quy dinh lién quan dén hoi don g quan tri;

Chuong IV — Thanh vién ban kiém sodt va ban kiém soat;

Chwong V — Hé théng kiém tra ndi bd;

Chwong VI — Ngin ngira xung dot loi ich va giao dich véi cac bén co quyén loi lién

quan dén cong ty;

Chuong VII — Cong bd thong tin, minh bach va bao mat;

Chuong VIII - Céc quy dinh vé nhén su va co ché phdi hop;

Chuong IX - Co ché giam sat va xur ly vi pham.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Cac thanh vién HPQT, ban Téng Giam ddc cong ty, Trudng cic phong

chirc ndng, Thu trudéng cac don vi true thude va toan thé CNV thude Cong ty cb phan
cong trinh giao thong tinh Ba Ria — Viing Tau chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay.

Neoi nhin:

- Nhu biéu 3;

- Trudng Ban kiém soat (dé biét);
-Luu VT,
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Cong ty cé phin cong trinh giao thong tinh Ba Ria — Viing Tau
CHUONGII
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quan tri Cong ty 1a nhitng co ché, quy dinh théng qua d6 cong ty durge diéu hanh va
kiém soat mdt cach t6t nhat. Quan tri cong ty tao lap mot khudn khod cho cac mbi quan hé
gilra cac C6 dong, Hoi dong quan tri, BKS va nhiing nguoi lién quan khac cia cong ty.
Dong thoi, cac nguyén tic quan tri cong ty dit ra cac quy trinh, tht tuc ban hanh cac
quyét dinh trong cong ty, qua d6 ngan chin sy lam dung quyén Iyc va chirc vu, giam thiéu
nhitng rai ro khéng can thiét cho cong ty.

Muyc tiéu I6n nhat ctia Quy ché Quan tri Cong ty 1a bao vé loi ich cia ¢ dong,
dam bao cb déng duogc dbi xir cong bing.

Piéu 2. Giai thich thuat ngir
Is Nhu’ng tir ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

“Quan tri cong ty” 1a hé thdng céc quy tic dé dam bao cho céng ty duge dinh hudng
diéu hanh va duoc kiém soat mot cach c¢6 hiéu qua vi quyén loi ctia ¢d déng va nhirng
nguoi lién quan dén cong ty cb phan cong trinh giao théng tinh Ba Ria — Viing Tau.

“DHDCD” la co quan quyén luc cao nhat cia Cong ty va s& khong bi giéi han
hodc bi anh hudng bdi cac quyén cia HPQT theo diéu 18 Céng ty va thuc hién tt ca cic
quyén han cuia cong ty.

“HDPQT” 1a co quan quan ly Cong ty va duge diéu chinh boi cac chuidn muc cao
nhat vé quan tri, didu hanh doanh nghiép va chiu trach nhiém quén ly Cong ty vi cdc
quyén loi tot nhat cho tat ca cac cb dong.

“Céan by quan ly” bao gbém cac vi tri Téng Giam ddc, Phé Téng giam déc, Ké toan
trudng va céc can bd quan ly khac. Trong d6 Tong Gidm ddc 1 ngudi chiu trach nhiém
diéu hanh cac hoat dong kinh doanh hing ngay ctia Céng ty, chiu trich nhiém trude
HPQT va ludt phép vé céc quyén han va nghia vu duge giao.

“Ban Kiém soat (BKS)” 1a co quan chiu trach nhiém gidm sét tinh hinh hoat dong
cong ty va quan ly cong ty.

“Nguoi 6 lién quan” 1a ca nhan hodc t6 chire duoc quy dinh trong Khoan 34 Diéu 6
ctia Luat Ching khoan.

“C6 dong 16n” 1a ¢d dong nam giit hon 5% tdng sb c¢d phan phd thong lién tuc tir sau
thang tro 1€n.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu téi mot hoic mot s didu khoan hodc vin ban
phip ludt s& bao gébm ca nhitng stra d5i b6 sung hodc vin ban thay thé cac vin ban
do.

Diéu 3: Nguyén tic quin tri Cong ty

Céc nguyén tic quan tri cong ty bao gom:

-~ Tuan tha cac quy dinh hi€én hanh ctia phap luét
- Pam bao mot co cdu quan trj hidu qua;

- Pam bao quyén loi ctia ¢b dong;

- Déixir cong bing gitra cac ¢ dong;
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Cong ty cd pkrm cong trinh giao thong tinh Ba Ria — Viing Tau

- Dam bdo khong xung dot quyén lgi véi nhitng ngudi ¢6 lién quan dén cong ty;

- Minh bach trong hoat dong cua cong ty;

~  Vai trd cia HDQT va Ban Téng Giam ddc trong viée 1anh dao va kiém sodt cong
ty ¢6 hiéu qua.

CHUONG 11 o
CO DONG VA PAT HOI PONG CO PONG

Diéu 4: Qnyen va nghia vu cua ¢ dong

Céc quyen, nghia vu va trach nhiém cua co dong duoc quy dinh tai Piéu 20 va
Didu 21 — Didu 16 Cong ty va c6 diy du cac quyén theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép,
Luat Ching khoan va céc quy dinh lién quan khac cua phap ludt Vi¢t Nam.

Piéu 5: Péi xir cdng bing giira cac ¢ dong

Cb dong thue hién day du cac quyen theo phap ludt va Diéu 1é cong ty quy dinh;

Cb dong dwoc dbi Xur cong bing. Mai cb phin cta cing mot loai déu tao cho cb
dong so hitu no cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop cong ty ¢ cac
loai ¢cb phan uu dii, cac quyén va nghia vu gan lién véi cac loai c6 phin wu ddi phai
dugce cong b6 day du cho c6 dong va phai duge PHDCD théng qua.

CH dong 16n khong dwgc loi dung uu thé cta minh gdy ton hai dén cac quyén va loi
ich ctia Cong ty va cua cac cd dong khéc.

Piéu 6: Vai tro va trach nhiém cia cb dong trong quan tri cong ty
Mot ¢b déng hodc nhom cac ¢d dong nim gilr hon 10% tdng s6 C6 phan Phd théng

lién tuc tir sau (6) thang trd lén ngoai cac quyén va nghia vu néu trén con c6 cic quyen

sau:

- Pé cir thanh vién vao HPQT va BKS;

- Kiém tra va nhén ban sao hoic ban trich din danh sich cac ¢ dong co quyén
tham du va bo phiéu tai DPHDCD;

- Xem xét va trich luc s6 bién ban va cic - nghi quyét cua HDQT, bdo cdo tai chinh
gifta ndm va hang nam chuin bi theo miu ctia Hé thong ké toan Viét Nam va céc
béo cdo cta BKS;

- Yéu cdu tridu tip hop PHPCD trong cdc trwdong hop quy dinh tai Piéu 79.3 Luit
Doanh nghiép;

- Yéu ciu BKS kiém tra ting Van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat
dong cua Cong ty khi xét thdy cén thiét. Yéu cau phai bing vin ban va tuin theo cac
quy dinh cua Diéu 79.2(d) Luét Doanh nghiép; va

- Céc quyén khac theo quy dinh ctia Lut Doanh nghiép.

Pidu7: Trinh tw, tha tuc tridu tip va bidu quyét tai PHDCD thwong nién va
bt thuong

Cong ty quy dinh vé trinh tur, thi tyc tridu tip va biéu quyét tai PHDCD gém
cac ndi dung chinh sau:
1. Hang nam, Cong ty t6 chitc DPHDCD it nhit mot lan. PHDCD thuong nién khong
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duge to chire dudi hinh thire lay v kién bang viin ban. HDQT triéu tdp hop PHDCD

thuomg nién trong thoi han bén thang, ké tir ngay két thic nam tai chinh, hodc

khéng qua 6 thang, ké tir ngay két thiic ndm tai chinh néu duoc co quan ding ky
kinh doanh gia han.
2. HDQT triéu tap hop PHDCD bit thuong trong cac trudng hop theo quy dinh tai

Picu 25.1, Diéu 1¢ Cong ty.

3. Gii théng bao hop PHPCD:

Théng bao c6 thé ghri truc tiép hodc bing dudng buu dién dén dia chi ciia C6 dong
hoic t6i dia chi ma C6 dong do dang ky nhan théng bao. Néu mét Cé dong da thong bao
v6i Cong ty bang van ban vé mot sb fax hoiic dia chi thu dién tr ma Cb dong d6 mudn
nhén duge thong bao, thi thong bao s& duge gii tdi s6 fax hoac thu dién t do. Déi véi
cic cb dong lam viée tai Cong ty, thi thong béo co thé dugc gui cho mdi cd dong d6
trong phong bi dan kin tai noi lam viéc cta ho.

Thong bao phai duge gui di it nhat bay (7) ngay lam viée trude khi tién hanh cudc
hop PHDCD. Théng bao hop DHDCD phai duge dang tai trén trang web cua Cong
ty cung v&i thot diém giri thong bdo téi cac co dong.

Picu8:  Cich thirc ding ky tham dgy PHDCD

Cb dong la ca nhin, nguoi dai dién theo uy quyen cta ¢b dong td chire truc tiép
hodc ty quyén cho dai dlen tham dw. Nguoi duoc uy quyén khong nhat thiét phai 14 mot
Cd dong. Ngudi duge Cb dong ty quyen khong duoc phép uy quyen lai cho nguoi khac
ddng thoi khong dwge hanh ddng vugt qua pham vi dugce uy quyén.

Pidu9: Thé thirc hop PHDCD, cach thirc b phiéu, kiém phiéu, thong bio két

qué kiém phiéu

1. Thong bao triéu tap Pai hdi ddng ¢ dong (DHDCD),

a)  Cac cudc hop PHDPCD thuong nién hode bét thuong duge thue hién dung theo Piéu
24, Didu 25 cua Diéu 1¢ cong ty.

b) Ngudi triéu tip DHDCD phai thuc hign nhitng nhiém vu sau day:

- Xac dinh chuwong trinh hop, cdc tai liéu theo quy dinh phu hop vdi ludt phap va
cac quy dinh cua cong ty; xac dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi.

& Goi thu moi (bdo ddm) dén timg cd dong dung theo danh sach ¢b .dong. Thu moi
phai thé hién 5 dia dlem gidr bit diu, cac ndi dung chwrong trinh t6 chirc PHDCD
va cic thong tin khac cén chuyén dén cho cb dong vé t6 chire DHDCD.

¢) Dbi véi cac co dong da thyuc hién viéce luu ky cd phiéu, théng bao hop PHPCD co
thd duge giri dén t6 chire luu ky; trudong hop c¢b dong la ngudi lam viée trong cong
ty, thong bao ¢6 thé dyng trong phong bi dan kin gt tan tay ho tai noi lam vigc.

d) Trong diéu kién binh thuong, théng bao hop PHDCD cd dong phai dugc gui trudce it
nhit mudi ngay (10) trude ngay hop DHDCD, (tinh tir ngay ma thong bdo dwgc guri
hodic chuyén di mét cdch hop [¢, dwoc tra cudc Pphi hodc diege bo vao hom th).

¢) Co dong hodc nhom ¢d déng nim giit trén 5% tong sb ¢cb phan phd thong trong
thoi ban lién tuc tir sdu thang trd 1én 6 quyén dé xuit cac van d& dua vao chuong
trinh hop DHDCD. Pé xuat phai duge lam bang van ban va phai dugc gui cho
Cong ty it nhit ba (03) ngay lam viéc trude ngdy khai mac DPHDCD. Dé xuét phai
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Cong ty co phin cong frinh giao thong tinh Ba Ria — Viing Tau
bao gom ho va tén ¢b dong, sé lugng va loai ¢ phan ngudi do6 nim gi, va ndi
dung d& nghi dwa vao chuong trinh hop. Nguoi triéu tdp hop PHDCD c6 quyen tir
chéi nhithg dé néu trén trong cac truong hop sau:

- D& xuét duge giri dén khong dung thdi han hodc khong du, khéng ding néi dung;

- Viao thoi diém @8 xudt, cd dong hodc nhém cd dong khong co du it nhit 5% cb
phin phd thong trong thoi gian lién tue it nhét sau thang;

- Vén dé dé xuat khong thude pham vi thAm quyén cia DPHDCD ban bac va thong qua.

2. Céch thuce bleu quyét, bo phleu

a)  Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai DHDCD duge qui dinh tai Diéu 30 cia diéu
1€ cong ty

b)  Trong cdc cudc hop binh thuomg, mbi ¢d dong khi dén dy DPHDPCP sé& duge cip
mot “The Bleu Quyét” do cong ty phat hanh véi nhirng ky h1eu dac thu, trén do co
ghi Mi s6 ¢b dong, ho va tén cua cd dong, s6 phiéu bicu quyét ctia c6 dong, s6 thr
tur dai biéu.

- Khi tién hanh biéu quyet tai dai hoi, sb thé ung hé nghi quyet duoc thu trude, s6
th¢ phan adi nghi quyét dugce thu sau, cubi ciing dém tdng sb phiéu tan thanh hay
phan 601 dé quyét dinh.

- Téng sb phiéu ung ho, phan ddi ting van dé hodc bo phiéu tring, s& duoc Chu toa
thong bdo ngay sau khi ticn hanh biéu quyet vén dé do.

¢) Céc truong hop bau ci, cb déng duge cap “phiéu bau c¢i” do coéng ty phat hanh
voi nhitng ky higu dic thu, trén do ¢o ghi sdn danh sach ctia cic ng ¢l vién. Thé
thire biu cir cu thé s& duge Chi toa thong bao ¢ PHPCD biéu quyét trwrde khi thie
hién.

3. Céch thirc kiém phiéu:

a) Dai hoi s€ tu chon trong so dai biéu nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hoic
g1am sat kiém phiéu va néu dai hoi khong chon thi Chu toa s& chon nhimg nguoi do.

b)  S6 thanh vién cia Ban kiém phiéu khong qua ba nguoi.

¢)  Truong hop dic biét khi chu toa Dai Hoi yéu ciu hoic DHDCD quyet dinh, cong ty

s& chi dinh mét t6 chirc trung 1dp thye hién viée thu thap va kiém phiéu

4. Thong béo két qua bo phiéu;

a) Bankiém phxeu s& lap bién ban kiém phiéu ¢6 du chit ky cua cac thanh vién.

b) Ban kiém phiéu cong bd bién ban truéc PHDCD, néu o s6 phiéu va ti 1¢ tan thanh
hodc khong tan thanh hodc khong ¢6 ¥ kién (phzeu trang)

Trudng hop tit ca ¢d dong dai dién 100% sb ¢ phan ¢ quyén biéu quyet truc
tiép tham du hoic théng qua dai di¢n dugc uy quyén tai PHDCPD, nhiing quyét dinh
duge Pai hoi ddng b dong nhét tri thong qua ddu duoc coi 1a hop 1é ké ca trong truong
hop viée triéu tap DPHDCP khéng theo ding thu tuc hodc ndi dung biéu quyét khong cé
trong chuong trinh.

Piéu 10: Théng qua quyét dinh cia PHDCD

DHDCD théng qua cac quyét dinh bing hinh thitc biéu quyét truc tiép tai cudc hop
hodc lay v kién bang van ban.
1. Biéu quyét truc tiép tai cude hop

Cong ty sé& phat cho tirng ¢b dong mét phiéu biéu quyét co sé dang ky va tén ctia Co

Qui ché quan tri ndi bo cong ty 6




Cong ty co Dhan cong trinh giao théng tinh Ba Ria — Viing Tau

dong (hodc tén ngudi ty quyen) cung véi sb ¢b phan biéu quyét clia cb déng d6. Phiéu

bidu quyét thong qua quyet dinh s€ dugc thu lai trude, cac phiéu khong thong qua s€

duoc thu lai sau. Viée biéu quyét va kiém phiéu c¢6 thé duoc thuc hi¢n bing phan mém
méy tinh. Ban kiém phiéu do PHPCP bau ra s& chiu trach nhiém tién hanh kiém phiéu
va thong bao két qua kiém phiéu tai cudc hop DHDCD.

2. Théng qua céc quyét dinh bang hinh thirc lay y kién bang viin ban
Trong trudng hop phé duyét théng qua cic quyét dinh bing hinh thic 1y y kién

bang vin ban, HDQT phai thyc hién cac nhiém vy sau:

- Quyet dinh cac van & can Iay ¥ kién, hinh thirc va ndi dung phiéu lay ¥ kién
(phleu liy y klen phai bao gdm cdc ndi dung sau: (i) tén, dia chi cta tru s chinh,
sO va ngay cp Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh cua Cong ty, (ii) muc dich
liy v kién, (iii) Ho, tén, dia chi thwong trd, qudc tich, sb Glay chirmg minh nhéin
dan, H3 chiéu hogc chimg thye ca nhén hop phap khac cua c0 dong 1a ca nhan; tén,
dia chi thudng tra, quoc tich, s6 quyét dinh thanh lap hoac 56 dang ky kinh doanh
cta ¢b déng hodc dai dién theo uy quyen cua cd dong la to chirc; s6 lugng cd phan
clia timg loai va sb phiéu biéu quyet clia cb déng; (iv) vin @ cin liy ¥ kién va
cac tai lidu kém theo; (v) thoi han dé gui y kién cho Cong ty; va (vi) phuong an
biéu quyét “nhét tri”, “khéng nhét tri”, “khéng ¢ v kién”; (vii) Ho, tén, chir ky
cua Chu tich HDQT va ngudi dai dién theo phap luat cia Cong ty;

- Gui ph1eu lay y k1en cling v6i céc tai lidu khic c6 lién quan cho tat ci céc C6 dong
¢6 quyén biéu quyét;

- Phiéu ldy y kién da dugce trd 101 phdi co chir ky cua cb dong la ca nhan, cua nguoi
dai dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat cia cd dong 14 t chirc;

- Phiéu lay v kién gui vé cong ty phai duge dé trong phong bi dan kin va khong ai
dwoc quyén mé trwde khi kiém phleu Cac phleu liy ¥ kién gui vé cong ty sau thoi
han di x4c dinh tai ndi dung phiéu ldy ¥ kién hoic da bj mé déu khéng hop 1&;

- HDQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién cia BKS
hoic ctia c6 dong khong ndm gilr chirc vu quan Iy cong ty; Cac thanh vién HDQT
va ngudi gidm sat kiém ph1eu phai lién d6i chiu trach nhiém ve tinh trung thue,
chinh xac cta bién ban kiém phleu, lién ddi chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat
sinh tir cdc quyét dinh duoc thong qua do kiém phiéu khéng trung thue, khong chinh
xac;

- Bién ban két qua kiém phiéu phai dugc gii dén cac c6 dong trong thdi vong
mudi lam ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu;

- Phibu 14y y kién d3 duoc tra 104, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da dwoc
théng qua va tai liéu ¢6 lién quan giri kém theo phiéu 1y y kién déu phai dwoc lvu
giir tai tru s& chinh cua cong ty;

- Quyét dinh duogc théng qua theo hinh thire liy y kién ¢6 dong bang vin ban c6 gia tri
nhu quyét dinh dugc thong qua tai cude hop DHDCD.
bidu kién thong qua cac nghi quyét cia PHDCD dugce quy dinh chi tiét tai Didu

30.1, Piéu 31.2 Piéu 1& Cong ty.

Picu 11: Bién ban cugc hop DPHDCD )
1. Bién ban hop PHDCD phai lam xong va thong qua trudc khi bé mac cudc hop va
phai dugc luu trong s6 Bién ban cua Cong ty.
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2. Chutoa cudc hop BPHPCD phai chiu trich nhiém cr ngudi 1ap bién ban hop va gui
t61 cac co dong trong vong 15 ngay khi DPHDCD két thiic va bién ban nay s& dugce
xem 13 minh ching vé cac ndi dung cua cudc hop, ngoai trir ¢6 su phan ddi duge
dua ra mot cach hop 1& ddi véi ndi dung cta bién ban hop trong vong muwoi (10)
ngay ké tir ngay giri di.

3. Bién ban hop DHDCD, phu luc danh sach cd déng dang ky du hop, toan vin nghi
quyét di duge théng qua va tai liéu co lién quan giri kém theo thong bao moi hop
phai dugc luu gitt tai tru s& chinh cta cong ty.

Pidu 12: Thong bao nghi quyet DPHDCD ra cong chiing
Viéc thong bao Nghi quyét DPHDCD ra cong ching tuan thu cac quy dinh vé
c¢ong bd thoéng tin quy dinh tai Chwong VII ctia Quy ché nay.

Diéu 13: Bio cdo ciia HPQT va BKS
Hang nim, HDQT va BKS phai ldp bao cao trinh DHDCD. Béo cdo thuong nién
cua HBDQT va BKS phai phan anh diy du hoat dong cia HDQT va BKS ciing nhu hoat
dong giam sat va két qua gidm sat cua hai by may nay.
Ngoai ra, bao cdo cia BKS phal néu rd phan danh gia su phdi hop hoat dong giita
BKS v6i HPQT, Ban Giam dbc va ¢ dong.

, ~ CHUONG III 1 ]
CAC QUY PINH LIEN QUAN PEN HQI DONG QUAN TRI

Piéu 14: Thanh vién HPQT va trinh tu, thi tuc d& cir, tng cir, bAu mién nhi¢m

va bai nhiém thanh vien HDQT

HDPQT xiy dung cac quy dinh vé trinh ty, thi tuc dé ct, img ctr, bau, rmen nhiém
va bai nhiém thanh vién HDQT va trinh tu, tha tuc td chirc hop HPQT gdém céc néi
dung chu yéu sau:

1. Tiéu chuin thanh vién HBQT
Céc quy dinh vé tiéu chuin thanh vién HPQT duge quy dinh tai Picu 33.3, Diéu l&

Cong ty. Nhiém ky cua thanh vién HDQT 1a nim (5) nim.

Viée bidu quyét bau thanh vién HDQT phai duge thyc hién theo phuong thire bdll
ddn phiéu, theo d6 mdi Co d6ng c6 tong s6 phiéu biéu quyét tuong ung Vol tong 5O ¢o
phan s¢ hitu nhan voi sé thanh vién dugc bau cua HDQT va c6 dong c6 quyén don hét
tdng s6 phiéu bau ciia minh cho mét hoic mot s6 tmg ctr vién.

2. Cach thirc dé& cir, va tmg cr ngudi vao vi tri thanh vién HDQT

a) HDQT nhi¢m ky cii co thé gi6i thidu tai clr hai phén ba tmg cr vién vao thanh vién
cua HBQT nhlcm ky méi.

b) Cac cd dong nim giir t6i thiéu 5% 56 ¢ phan co quyen b1eu quyét trong thoi han
lién tuc it nhét sau thang ¢6 quyén g0p sé quyén biéu quyet clia ting nguoi lai vol
nhau de de ctr cac tmg vién HDQT. C6 dong hodc nhoém co dong nim giit dén dudi
10% s6 ¢b phan ¢6 quyén biéu quyet trong thoi han lién tuc it nhit séu thang dugc
d& cir mot thanh vién; tir 10% dén dudi 30% duge d& ctr hai thanh vién; tir 30%
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dén dudi 50% duge dé cur ba thanh vién; tir 50% dén dudi 65% duoc d& cr bén
thanh vién va néu tir 65% trd 1én duge dé cir du s Gng vién.
Truong hop sd luong cic tng vién HDQT thong qua dé cir va tung cir van khéng
du sb luong can thiét, HDQT dwong nhiém c6 thé @& cir thém tng clt vién hoic to
chirc dé& cir theo mét co ché do Cong ty quy dinh. Co ché dé cwr hay cach thic
HPQT duong nhiém dé cir ing cir vién HPQT phai duoc cong bd rd rang va phai
duoc PHDCD théng qua trude khi tién hanh dé ci.

3. Céc trudong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT
Thanh vién HDQT s& khéng con tw cach thanh vién HPQT trong céac truong hop

dugce quy dinh tai Diéu 40, Piéu 1é Cong ty.

4. Trach nhiém va nghia vu cia Thanh vién HDQT:

a) Thanh vién HPQT c¢é trach nhiém thyc hién cdc nhiém vu cia minh mdt cach
trung thue, cin trong vi quyén loi ti cao cia ¢ dong va Cong ty.

b) Thanh vién HPQT phai tham du diy da cac cudc hop ciia HPQT va cé ¥ kién rd
rang vé céc van dé duoc dua ra thao luan.

¢) Céc thanh vién HPQT va nhitng ngudi c6 lién quan khi thue hién mua/bén b phin
cua Cong ty phai bao cdo UBCKNN, SGD CK va thyuc hién cong bé thong tin theo
quy dinh.

d) HDQT chiu trach nhi€ém dam bao hoat déng cua Cong ty tuén thu cac quy dinh cua
phap luat va Pidu 1¢, d6i xr binh déng véi moi ¢é dong va quan tdm dén loi ich cta
nhitng nguoi ¢d quyén loi lién quan.

¢) HDQT chiu trach nhiém trude cd dong vé hoat dong cia Coéng ty thuc hién chuc
ning dinh huéng chién luge, gidm sat thure hién chién luoe phat trién cua cong ty.

f)  Cong khai loi ich cta thanh vién HPQT: Thanh vién HPQT truc tiép hodc gian
tlep dwoc huong loi tir mét hop dong hoic giao dich da dwoc ky két hodc dang du
kién ky két voi Cong ty va biét 1a minh ¢6 loi ich trong do, s&€ phai cong khai ban
chat ndi dung cua quyén loi do trong cudc hop ma HPQT lan dau tién xem xét
van d& ky két hop ddng hodc giao dich nay. Hodc thanh vién niy c6 thé cong
khai dleu d6 tai cude hop diu tién cia HDQT dugc t6 chirc sau khi thanh vién nay
biét ring minh ¢6 lgi ich hodc s& ¢6 loi ich trong giao dich hodc hop ddng lién quan.

Piéu 15: Hop HPQT
Cac quy dinh vé triéu tip cude hop HDPQT, diéu kién t6 chirc hop va cach thire bidu
quyét tai cude hop HPQT dwrgc quy dinh tai Pidu 38, Didu 1¢ Cong ty.

Piéu 16: Thong qua Nghi quyet HDQT
1. Biéu quyét:

Mobi thanh vién HPQT hodc ngudi thay thé thanh vién HPQT, va cac nguoi
duge ty quyén tham dy hop s& ¢6 mot phleu bleu quyét.

HDQT s& théng qua nghi quyét va ra quyet dinh theo da sé (hon 50%) trén s6 thanh
vien HPQT tham dy hop. Truong hop so phleu tan thanh va phan dbi ngang bing
nhau, thi Cha tich HDQT s€ co mot Ia phiéu quyet dinh.

2. Thoéng qua Nghi quyét bang hinh thirc lay y klen bang vin ban:

Khi can thlet Chu tich HPQT c¢6 thé quyét dinh liy y kién cac thanh vién

HDPQT c6 quyén biéu quyét bing vin ban theo cac thi tuc sau:
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a)  Gui thdng béo iy y kién bing van ban kém theo céc tai lidu c6 lién quan dén viée
thong qua Nghi quyét cho cac thanh vién HPQT; va

b) Cac thanh vién HPQT biéu quyét theo yéu ciu cia Chu tich HDQT ghi trong
Théng bao 14y y kién;

¢)  Chi tich HDQT cir ra Ban kiém phiéu do Chu tich HPQT lam Truéng ban dé kiém
tra két qua kiém phiéu;

d) Can clr vao két qua kiém phiéu, Cha tich HPQT thay mat HPQT ky ban hanh
Nghi quyét va Quyét dinh cia HPQT vé cdc van d& di duoc cic thanh vién
HDPQT théng qua.

Nghi quyét nay c6 hiéu hrc va gia tri nhu moét nghi quyét duwgce céc thanh vién

HPQT thong qua tai mot cude hop duge triéu tap va td chic hop 16.

CHUONG 1V
THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT

Diéu 17: Thanh vién BKS
Thanh vién BKS 14 nhitng nguoi ¢é dii trinh @6 chuyén mén va kinh nghiém dé thuc

hién viéc cac chirc ning ctia minh. Thanh vién BKS duoc bd nhiém bsi DPHDCD va sé

c6 nhiém ky 13 nim (5) nim. Viéc tai bo nhiém thanh vién BKS phai duoc DPHDCPD phé
duyét. Khi bau chon thanh vién BKS tai ky hop PHDCD hang nam, phai ¢6 it nhit mét
phén ba (1/3) thanh vién 12 m&i dwoc bd nhiém hoic tai bd nhiém.

Tu cach thanh vién BKS bi chim dit trong cac trrong hop sau:

a)  Néu thanh vién d6 bi Luat phéap cam thyc hién vai tro thanh vién BKS;

b)  Néu thanh vién d6 tir chirc va giri thong bio t6i tru s¢ chinh cua Cong ty;

c) Thanh vién bi anh hudng cia sy rbi loan tAm thin va céc thanh vién khac ctia BKS
nhan thiy thanh vién d6 khéng di ning lyc hanh vi;

d) Néu thanh vién d6 trong mudi hai thang lién tiép vang mit trong cdc cudc hop cuia
BKS ma khéng duge phép ctia BKS va BKS quyét nghi ring vi tri cta ngudi dé bi
bo tréng.

e)  Thanh vién dé bi cach chirc thanh vién BKS theo quyét dinh cia PHDCP Cong ty.

Ditu 18: Quyén va trach nhiém cia BKS .
Thanh vién BKS s€ ¢o cdc quyén va trach nhiém theo quy dinh tai Dieu 123 cla
Luét Doanh nghiép va Diéu 46.3, Dic¢u 1é¢ Cong ty.

Piéu 19: Quyén tiép cin thong tin va tinh doc lap cia BKS

Thanh vién BKS c¢6 quyén t1ep cén VO’I tht ca céc thong tin va tai lidu lién quan den
tinh hinh hoat dong ctia Cong ty, kiém tra sb diing ky c0 dong ciia Cong ty, danh sach ¢
dong va nhirng sb sach va h6 so khdc cua Cong ty vi nhitng muc dich lién quan téi chire
vu cta minh véi diéu kién céac thong tin nay phai duge bao mat. Cac thanh vién HPQT,
Téng Gidm ddc va céc can bd quan 1y phai cung cép cac thong tin theo yéu clu cia cic
thanh vién BKS.
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Thanh vién BKS c6 tinh dc ldp trong hoat d6ng va qua trinh thue thi cac nhiém vu

theo quy dinh cua phap luit va Pidu 1é Cong ty.

CHUONG V
HE THONG KIEM TRA NOI BO

Diéu 20: Chirc niing nhiém vy ciia hé thong kiém tra ndi bo

Cong ty tity theo diéu kién cho phép s& thiét 1ap hé thong kiém tra néi bo doc lap

nham muc dich thure hién cac muc tiéu cu thé sau day:

a)
b)

c)

Hiu qua va an toan trong hoat ddng; bio vé, quan ly, st dung tai san va cic
nguén luc trong qué trinh hoat dong tai cong ty.

Béo dam hé thong thong tin tai chinh va thong tin quan ly trung thuc, hop ly, day
dua va kip thoi.

Bao dam tuan thu nghiém chinh phap luét, quy dinh cia cic co quan quan ly Nha
nude va cac quy ché, quy trinh, quy dinh ndi b cua Cong ty.

CHUONGVI ‘
. NGANNGUAXUNGDQTLQIICHVA
GIAO DICH VOI CAC BEN CO QUYEN LQT LIEN QUAN PEN CONG TY

Diéu 21: Trach nhiém trung thuc va trinh cdc xung a4t vé quyén loi ciia cac
thanh vién HPQT, Ban Téng giam dbc

1

Thanh vién HPQT, Tdng gidm ddc, can b quin ly va nhing ngudi lién quan
khéng dwge phép sir dung nhitng co héi kinh doanh co thé mang lai loi ich cho
Cong ty vi muc dich ca nhén; khéng duge st dung nhitng thdng tin ¢6 dwoc nho
chitc vy ctia minh dé tu lgi c4 nhén hay dé phuc vu lgi ich cia td chite hodc ca nhan
khac

Trong trudmg hop cdc thanh vién HPQT tryc tiép hodc gian tiép duoe hudng loi tir
hop ddng hodc giao dich di duoc ky két hoic dang du kién ky két voi Cong ty va
biét minh ¢6 lgi ich trong d6 s& phai cong khai ban chét, néi dung cia quyén loi
trong cudc hop HPQT lin diu tién xem xét van dé ky két hop ddng hoic giao dich
ndy. Nhitng ddi tugng nay duoc tiép tuc thuc hién hop dong khi cac thanh vién
HDQT khéng c6 1oi ich lién quan da quyét dinh khong truy ciru van dé nay.

Cong ty khong duge phép cdp cic khoan vay hodic bao lanh cho cdc thanh vién
HDQT, thanh vién BKS, Téng gidm ddc, cén bo quan ly va nhitng nguoi c¢é lién
quan hogc bat ky phap nhan nio ma cac ddi tuong trén c6 céc loi ich tai chinh, trir
khi PHDCD c¢6 quyét dinh khac.

Hop déng hoic giao dich gitta Cong ty véi mot hodac nhiu thanh vién HDQT,
1IGD, can b§ quin 1y hodc nhitng ngudi lién quan dén ho hoic cong ty, dbi tac
hiép hoi ma mét hay nhiéu thanh vién HDQT, cin bd quan 1y hodc nhitng ngudi ¢6
lién quan dén ho 13 thanh vién hodc ¢6 lién quan loi ich tai chinh s& khong bi v
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hidu néu:

Déi véi hop dong c6 gid tri tir dudi 20% tong gia tri tai san duoc ghi trong bao céo
tai chinh gén nhat, céc yéu td quan trong trong hop ddng hoidc giao dich cling nhu
cic moi quan hé va loi ich cia can bo quan ly hogc thanh vién HDQT dugc bao
cao cho HPQT hodc cac tiéu ban lién quan (néu c6) va duoge phép cua HDQT
hogc tiéu ban dé.

Déi véi nhimg hop dong ¢6 gia tri 16n hon 20% tong gia tri tal san dugce ghi trong
bao cdo tai chinh gin nhét, cic yéu t§ quan trong ciing nhu méi quan h¢ va loi ich
cua can b quan ly va thanh vién HDQT da dugc cong bé cho cac ¢b dong khong c6
lgi ich lién quan ¢6 quyén biéu quyét va duge duge ho bo phiéu tan thanh.

Hop dong hodc giao dich d6 duge mét t6 chire tir van dde 1ap cho 1a cong bing vao
thoi diém giao dich hodc duoc HDQT cho phép thyc hién.

Thinh vién HPQT khéng dugc biéu quyét ddi véi cac giao dich ma thanh vién do
hodc ngudi ¢é lién quan dén thanh vién d6 tham gia, ké ca trong truomg hop loi ich
cua thanh vién HDQT trong giao dich nay chwa dwgc xdc dinh va cho du do la loi
ich vat chat hay phi vat chit. Céc giao dich néu trén phai duoc trinh bay trong
Thuyét minh bao cdo tai chinh cung ky va cong b trong Bdo cdo thudng nién.

Céc thanh vién HPQT, Gidm déc hodc Tong gidm déc didu hanh, can bd quan ly
hay ngudi cé lién quan véi cac dbi tugng trén khong dugce st dung cic thong tin
chua duge phép cong bd cua cong ty dé tiét 16 cho ngudi khiac hay dé tu minh tién
hanh céac giao dich c6 lién quan.

Chu tich Hoi dong quan tri kiém Tdng giam dbc quyét dinh vé dénh gia hoat dong,
khen thuong va ky luat dbi v6i thanh vién HDQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban
Tong gidm dbc, K& toan trudng coéng ty; Ban Gidm doc Ké toan trudng
cdc don vi truc thudc va cic cén bo quan Iy khac bao gdm cac noi dung chinh
sau day:

Xay dung céc tidu chuan dénh gia.

Xay dung hé thng khen thudng va ky luit

T6 chirc by méy danh gia, khen thuong va ky ludt.

T chtre thue hién.

Diéu 22: Giao dich véi nguoi o lién quan

1.

Khi tién hanh giao dich véi nhirng nguoi ¢6 lién quan, Cong ty phai ky két hop
dong biang vin ban theo nguyén tic binh dang, tw nguyén. Noi dung hop dong phai
rd rang, cu thé. Cac didu khoan ky két, bd sung stra ddi, thoi han hiéu Iy, gia ca
cling nhu ¢iin ¢t x4c dinh gia ca cta hop ddng phai dwoge cong bd thong tin theo cac
quy dinh cua phap luit.

Cong ty ¢6 hé thong cic bién phép cdn thiét nhim ngan ngira nhitng ngudi ¢ lién
quan can thi¢p vao hoat dong cta cong ty va gdy tén hai cho loi ich cua cong ty
thong qua viée doc quyén cdc kénh mua va bén, liing doan gia ca thong qua co ché
giam sat cua BKS, cua cac thanh vién HDQT ddc 1ip va hé thong bio cdo quan 1y
ndi bo.

Cong ty ciing han ché téi da viée cac ¢ dong va nhimg nguoi ¢6 lién quan tién
hanh céc giao dich lam thit thoét vén, tai san hodc céc ngudn luc khic cta cong ty.
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Cong ty cam doan khong cung cap nhitng ddm bao vé tai chinh cho cac c6 dong
va nhitng nguoi co lién quan.

Diéu 23: Pam bao quyén hop phap ciia nhirng ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén
Cong ty

L.

Cong ty cam két t6n trong quyén loi hop phap cua nhitng ngudi cé quyén loi lién
quan dén Céng ty.

Cong ty ludn ton trong va hop tac tich cuc vdi nhitng nguoi ¢d quyén loi lién
quan den cong ty thong qua viée:

Cung cép day du thong tin can thiét d& giup ho danh gia vé tinh hinh hoat dong va
tai chinh cta cong ty va dua ra quyét dinh;

Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai
chinh va cac quyét dinh quan trong lién quan tdi lgi ich ctia ho thong qua lién hé
trre tiép voi HPQT, Ban giam ddc va BKS.

La mét doanh nghiép hoat dong tai Viét Nam, cac van dé vé phuc loi, bao vé mdi
tredng, loi ich chung clia cong ddng, va trach nhiém x3 hoi cia céng ty duoc Cong
ty ddt lam mgt trong nhitng chinh sach quan trong cta cong ty bén canh cac chinh
sach diéu hanh kinh doanh khc.

Cong ty cam két s& bdi thudng cho nhiing ngudi da dang va c6 nguy co trg thanh
mot bén lién quan trong cic vu khiéu nai, kién tung di va dang hoic c6 thé s& duoc
tién hanh néu ho da hodc dang la thanh vién HDQT, can b$ quan ly nhén vién hogc
dai dién ctia cong ty néu nhitng ngudi nay hanh déng trung thue cén trong véi nang
Iwuc chuyén mén theo phuong thirc ma ngudi d6 tin tudng ring d6 1a vi loi ich hoic
khong chdng lai 1oi ich cao nhét ctia Cong ty trén co s& tudn thi [uat phap.

CHUONG VII
CONG BO THONG TIN, MINH BACH VA BAO MAT

Dicu 24: Cong bd thong tin

1.

Cong ty c6 nghia vu cong bb day du, chinh xdc va kip thoi thong tin dinh ky va
bat thuomg vé tinh hinh hoat dong san xuit kinh doanh, tai chinh va tinh hinh
quan trj cong ty cho c6 déng va cong ching pht hop véi qui dinh hién hanh.

Viée cong bd théng tin dwoce thue hién theo nhimg phwong thire nhim dam bao cd
dong va cong chung dau tu c6 thé tiép cin mdt cach cong biang va dong thii. Ngon
tir trong céng b thong tin can rd rang, d& hiu va tranh gay hidu 1dm cho ¢b déng
va cong ching dau tu, dam bao théng tin minh bach,

Piéu 25: Céng bb théng tin vé tinh hinh quan tri cong ty

1.

a.
b.

Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri cdng ty trong cac ky PHBCD
hang nim, trong bao cdo thudng nién ciia cdng ty, tdi thidu phai bao gém nhing
thong tin sau:

Thanh vién va co cdu cia HDQT va BKS;

Hoat dong cua HDQT va BKS;
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Hoat dong cua thanh vién HDQT doc lap khong didu hanh;

Hoat dong cua cac tiéu ban ciia HDQT;

Nhitng ké hoach dé tang cudng hiéu qua trong hoat dong quan tri cong ty;

Thii lao va chi phi cho thanh vién HDQT, Ban Giam d6c va thanh vién BKS;

Théng tin v& cac giao dich cb phiéu cong ty clia cdc thanh vién HPQT, Ban Gidm

dbc, BKS, c¢6 doéng 1én va céc giao dich khac cia thanh vién HPQT, Ban Giam

dbc, BKS va nhitng ngudi lién quan téi cac ddi twong ndi trén;

h.  S& lugng thanh vién HPQT, Ban Giam dbc va BKS di tham gia dao tao vé quan
tri cong ty;

i.  Nhimg diém chwa thuc hién theo quy dinh ctia Quy ché, nguyén nhén va gidi phap.

2. Céng ty c6 nghia vu béo cdo dinh k¥ quy, nim va cong bd thong tin vé tinh hinh
quan tri cong ty theo quy dinh ctia Uy ban Chirng khoan Nha nuée.

@ o o

Diéu 26: T chire viéc cong b6 théng tin o )
1. Viéc cong bd thong tin cia Cong ty duge thuc hién theo Quy ché vé céng bd
thong tin ndi bd cia Cong ty. Puge quy dinh tai Pieu 55 — Diéu 1€ cong ty

Pi¢u27:  Thong tin ndi bd

1. Thong tin ndi1 bd cua Cong ty bao gf")m cac dir liéu, hd so, vat chirng, hinh anh...
lién quan thiét yéu dén hoat dong san xuét kinh doanh ctia Cong ty va tu lidu vé ca
nhin cta céc ¢d ddng 16n hodc thanh vién HDQT, Ban Giam déc, BKS.

2. Théng tin ndi bo duge luu giit can mat bai nhitng ngudi ¢ tham quyén trong
cong ty trong moi trudong hop.

3. Thong tin ndi b chi duge cung cép khi cé yéu cau hop 1y cia cac co quan quan ly
chirc ndng phuc vu muc dich hgp phép trong thoi gian nhat dinh, trong pham vi cho
phép néu duoc sy dong y ciia chu tich HPQT kiém Téng Giam déc cong ty.

Diéu 28: Viéc quéan Iy thong tin ni bd

Téng Giam dbc la nguoi chiu trach nhiém cao nhit trong viéc xdy dung tiéu thirc
phén loai thong tin va quyét dinh viéc sir dung hé théng quan ly thong tin ndi by phu
hop v6i cac quy dinh hién hanh cua phap ludt. V& nguyén tic théng tin ndi bé cn duge
quan 1y tip trung tir trén xudng dudi. Ting bd phan tuy theo dic thii cong viée ¢6 danh
gid muc d nhay cam cua cac thong tin phat sinh tai bd phan dé dé c6 cach xtr ly, bao mat
va quan ly thich hgp.

Trong qué trinh phat trién hoat déng kinh doanh, danh muc céc thong tin céan
duoc thuong xuyén bd sung va cdp nhit dé quan 1y va theo doi chat ché, han ché nhitng
anh hudng tiéu cuc cta viée ro ri thong tin ndi bd ra bén ngoai.

Diéu 29: Cong bd thong tin vé cac b dong 16n.
Cong ty phai t& chirc cong b thong tin dinh ky vé tirng ¢d dong 16n gdém céc ndi
dung cht yéu sau:
a.  Tén, nam sinh (cb déng ca nhan);
b.  Dia chi lién lac;
c.  Nghé nghiép (cb dong ca nhén), nganh nghé hoat déng (cd dong tb chire);
d.  S6lugng va ty 1& cé phan so hitu trong cong ty;
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e.  Tinh hinh bién dong vé s hitu cua céc cd dong 16n;

f.  Nhitng théng tin c6 thé dan t0i su thay a6i lon vé ch doéng cua cong ty;
Tinh hinh ting, giam c6 phiéu, va cdm cd, thé chap cb phiéu cong ty cua cac cb
dong lon.

Didu 30: Bao mit thong tin
Néu khéng c6 sy ddng ¥ trude bing vin ban cua HDQT do Chau tich HDQT ky

ban hanh thi khéng mdt thanh vién ‘nao cua HPQT, BKS, can bd quén ly, cb déng hoic

ngudi ¢6 lién quan nao dugc phép tiét 16 bat ky théng tin nao lién quan t6i Cong ty hodc

céc hoat dong kinh doanh cua Céng ty ma théng tin d6 khong duge pho bién hoic khong

dé suy luan tir cac thong tin da duoc pho bién rong rai, trir khi ngudi tiép nhan thong tin

la:

1. Cong ty thanh vién ctia Cong ty (néu cd); hodc

2. Céac C6 ddng theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty hoidc dugc quyét dinh cua
DPHDBCD; hoac

3.  Can bd quan ly va nhén vién cua Cong ty hodc cac kiém toan vién, tr vin v&i ly
do nhung nguoi nay can biét thong tin dé thuc hién cong viéc cta minh truc tiép
hoic gian tiép lién quan den hoat dong kinh doanh ctia Céng ty. Nhung trong cdc
truong hop nay, ngudi tiép nhan thong tin phai bao mat cac thong tin tiép nhan va
khong tiét 16 cho bat cir ngudi nao khéc; hodc

4. Cac cbd dong hodc gidm doc ctia cb dong (truong hop ¢ dong la phap nhén) hodc
cac tu van va nha cung cap dich vu cua c¢6 déng, vdi dleu kién 1a nhirg nguoi nay
phdi cam két bang vin ban s& bao mat céc thong tin tiép nhén va khong tiét 1o cho
bat ctr nguoi nao khéc; hodc

5. Cho mdt s0 lugng nhit dinh cac nha dau tu tiém ning dang tim kiém co hoi dé
mua, tryc tiép hodc gin tlep, bt ky ¢b phan nao trong Coéng ty, véi dleu kién 1a
nhitng nguoi nay phai cam két bing vin ban s& bao mat cic thong tin tiép nhan va
khéng tiét 16 cho bt cr ngudi nao khéc; hoae

6. Cac nodi dung dugc yéu cau phai cung cép théng tin theo quy dinh cua ludt phap,
quy dinh vé giao dich ching khoan hodc theo 1énh, yéu cau, cila mét co quan toa
an hodc co quan nha nwde co thim quyén; hogic

7. Co quan thue theo yéu ciu hop 1y va nhim muc dich phuc vu viée ké khai ndp
thué ma c6 dong lién quan.

) . CHI{UN G vl ) .
CAC QUY DINH VE NHAN SU VA CO CHE PHOI HQP

Piéu 31: Luya chon, b6 nhiém va mién nhiém cin bd quan ly (CBQL)
Viéc Iya chon, bb nhiém va mién nhiém CBQL cua Cong ty duge thuc hién phu hop
véi Didu 18 Cong ty.
1. Theo d& nghi cia Téng Giam dée va duge sy bidu quyét chap thudn cua HDQT,
Cong ty duge st dung sé luwgng va loai can bd quan ly can thiét hoic phu hop
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a)

v6i co cau va thong 18 quan 1y cdng ty do cha tich HDQT quyét dinh tuy ting thoi

diém.
HDQT s& bidu quyét vé nhén sy cta Ban Tong Giam Dbc va Ké toan trrong theo dé
xuit ctia Chu tich Hoi dong quan tri kiém Téng Glam dbe cong ty.

b)  Chu tich HDQT kiém Téng Giam dbc duge truc tiép quyét dinh vé nhan su cac cap

thap hon.

¢) Tong Giam dbc s& ra quyét dinh bd nhiém va ky két Hop ddng Lao déng véi tt ca
can bg lanh dao quan ly, nhan vién, cdng nhén. (trir nhitng trwong hop duge Téng
Gidm dbc iy quyén ky két hop ddng lao dong)

d) Can bd quan ly phai dap g duoc cac tidu chudn cu thé cua vi tri b6 nhiém, c6
nang lyc thyc hién va sy man can can thiét dé cac hoat dong va td chirc cia Cong ty
dat dwoc cac muc tiéu ké hoach dé ra.

2. Céc truong hop mlen nhi¢m hay bai nhi¢m thanh vién can bd quan ly cap cao:

Can bd quan ly cip cao ( Tong Gigm Péc, thanh vién Ban T6 ong Gidm déc,
Truwong pho phong ban) s€ bi mién nhi¢m hay bai nhi¢m trong cac truong hop sau:

a)  Bi luat phap cdm khéng dugc dam nhiém vi tri quan ly, hay bi bénh ri loan tim
than va cong ty cd nhimg bang chimg chuyén mén chimg t6 nguoi do khong con
ning luc hanh vi;

b)  Khéng hoan thanh nhi¢m vu duge giao lién tuc qua ba (03) thang; hoic di xay ra
su ¢O gay thiét hai ngh1em trong cho lgi ich va tai sdn cdng ty trong pham vi trach
nhiém; hodc Téng Gidm dbc, Hoi dong quan trj xét thdy can bd khéng du ning luc
diéu hanh, lam viéc, géy thiét hai vé 1¢i ich va tai san ctia Cong ty.

¢) D gl don bing vin ban xin tir chirc dén HDQT hay Tdng Giam Pdc.

d) Vi pham ky ludt lao dong & mirc sa thai hodc bi cach chue theo quyét dinh cua
HPQT (dbi véi TGP) hoic cta Téng Giam Ddc (déi véi tit ca can bd nhan vién
cong nhan).

e) Hét thoi han Hop dong lao dong ma céng ty khéng gia han hodc tai ky két.

Diéu 32: Tha tuc phéi hop giita HDQT, BKS va BGD

I.  Théng bdo v& hoat dong ctia HDQT:

- Chuong trinh, ndi dung va du thao Nghi Quyét cic cudc hop ciia HPQT phai
duoc giri dén BKS cling thoi gian giri téi céc thanh vién HDQT;

- Céc Nghi Quyét cia HPQT duge giri dén Ban gidm doc va dong thoi g dén
BKS.

2. Hoat dong gidm sat cua BKS:

BKS c¢6 quyén nhin va yéu ciu cung cip:

Thong bao moi hop cing tai liéu lién quan, phiéu léy v kién thanh vién HPQT dén
cac thanh vién BKS;

Bién ban, Nghj Quyét cua HDQT;

Bao c4o cta Tong Giam dbc;

Thong tin, tai lidu vé quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh;

Bido cdo tinh hinh kinh doanh, bao céo tai chinh dinh ky 6 théng/lén;

Bdo cdo danh gia cong tac quan ly cua HDQT.

BKS ¢6 nghia vu bao mat tuy¢t d6i cac thong tin thu duoc trong qua trinh gidm sat

hoat dong Codng ty. Viéc tiét 16 cac thong tin nay chi khi cé yéu cau cta co quan cé
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tham quyén hodc duoc sy dong v cua DPHPCD.

3.

Thu tuc thong bao:

Tai lidu ciia HPQT, Téng giam déc dugc gri dén Ban Kiém soat vao cung thoi
diém giri dén céc thanh V1en HDQT;

Thanh vién BKS ¢6 quyén yéu ciu Ban giam dbc tao diéu kién tiép cén ho so, tai
lidu lién quan dén hoat déng kinh doanh ctia doanh nghi¢p tai tru s& chinh cua
doanh nghiép hodc noi lru trit h so.

Gidm sat hoat déng HPQT va Ban Tong gidm ddc:

BKS chiu trach nhiém trude c6 déng ciia Cong ty vé cdc hoat dong giam sat cla
minh. BKS ¢6 trach nhiém gidm sat tinh hinh tai chinh cta cong ty, tinh hop phép
trong cac hanh dong cua thanh vién HDQT, Ban Téng Gidm doc Can bd quan ly,
su ph01 hop gitta HPQT vdi BKS, Ban Tong Giam dbc va cb dong, cac nhlem
vu khic theo quy dinh cua phap ludt, cua Diéu 1& Céng ty nhim bao vé quyén
loi hop phap cua Congty va cac cb dong.

BKS hop it nhit 2 lan/nidm, sé luong tham duy it nht bang 2/3 s6 thanh vién BKS,
bién ban hop BKS phai duoc 18p chi tiét ro rang va duoe luu nhu tai liéu quan
trong cia Cong ty nham xéac dinh trach nhiém cua ting thanh vién BKS dbi véi
cic Nghi quyét ciia BKS.

Trong cac cudc hop cia BKS, BKS ¢o quyen yeu cdu thanh vién HDQT, thanh
vién kiém todn doc 1ap tham gia va tra 10 cdc van dé BKS quan tam.

Déi v6i hoat déng cua Ban Giam dbe, cin cir vao cac béo cao hoat dong thuong
ky va nhitng yéu cau cung cép thong tin c4 biét cua BKS, BKS c6 quyen d& nghi
HDQT xem xét lai cac quyet dinh ctia Tong Giam déc.

Trong truong hop co dau hiéu vi pham phap luit, Dleu I¢ cong ty va co thé gly
thi¢t hai 16n vé vét chét, uy tin cua cong ty, BKS co6 quyén dé nghi Téng giam doc
dimg ngay viéc thyc hién cic quyét dinh dé. Trong vong 01 gi ké tir khi yéu cau,
BKS phai thong bao y kién cia BKS véi céc thanh vién HDQT. Chu tich HDQT s&
co quyet dinh va ra thong bao v& viéc thuc hién quyét dinh cta Téng Giam ddc.

Klen nghi va/hodc dénh gid hoat dong cua tirng thanh vién Ban Gidm ddc trong
mdi quy dé trinh Chu tich HBQT

BKS ¢6 thé bao cdo truc tiép 1én Uy ban Ching khoan Nha nudc hoidc cic co
quan quan ly Nha nuéc khéc trong truedmg hop phat hién cac hanh vi dwoce cho 14 vi
pham phap luat hodc Diéu I¢ Céng ty cta cac thanh vién HDQT, Ban Téng Gidm
déc hodc cic Céan bd Quén Iy.

. CHUONGIX
CO CHE GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Piéu 33: Giam sat

Cong ty, cdc ca nhin va to chirc lién quan va céc co dong Cong ty phdi chiu su

glam sat ve quan tri cong ty cia Uy ban Ching khodn Nha nudc va cic co quan ¢ thim
quyén khac theo quy dinh hién hanh cta phap luat.
Ban Téng Giam ddc td chic viec phd bién va giam st thuc hién ndi quy cta cong ty
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cling nhu cdc quy dinh ndi bo dén tirg nhan vién.
Piéu 34: Xir Iy vi pham

Trong trudng hop Cong ty vi pham hoic khoéng thyuc hién quy dinh tai quy ché nay
ma khong cong b6 théng tin va bio cio Uy ban Ching khodn Nha nudc theo quy
dinh s& phai chiu trach nhiém va bi xir phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai nghi
dinh vé xir phat hanh chinh trong linh vuc ching khodn va thi truong ching khodn..

Cac truong hgp vi pham khac, can ctr theo ndi quy lao dong va cic quy dinh noi
bd vé ché db khen thudng va xir phat cia Cong ty dé xir ly. Viéc xir ly vi pham phai tuan
thu ding theo quy dinh ctia phép luit, phu hop véi Piéu 16 Cong ty va cac quy dinh noi
bd khac.

CHU TICH HOI DONG QUAN TRI
KIEM TONG GIAM POC
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